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1.1 登录

1. 打开浏览器输入“湖北师范大学”，点击第一个链接进入门户。

2. 进入门户后，点击右上角“网上办事大厅”



3. 进入办事大厅后，点击“可用应用”，在弹出的搜索框中搜索“实验室”。点击搜出应用进入

实验室综合管理平台。



4. 完成统一身份认证后，进入智慧实验室综合管理平台，点击【安全准入】即可开始使用。

1.2 安全考试主页

安全考试主页，主页可以查看题库统计信息，教师操作流程栏可进行一些快捷操作，也可以通过主

页进入学生端人口

如图：



1.3 在线学习平台

主要有 3 个小模块，学习目录，学习资料，发布学习任务

1.3.1 学习目录

可以对学习资料的分类进行分层级管理，类似于书中的目录，添加学习资料的时候可以进行关

联

可操作<新增、搜索、编辑、删除>。

路径：【安全准入>在线学习>学习目录】

步骤：点击【添加】按钮，进入添加学习目录界面；按要求填写信息，点击【提交】即可保存。

 带有(*)标记的字段为必填项，其余字段为选填项。

 目录名称：本次添加的目录名称。

 父级名称：是否有父级，默认为无。

 排序号：设置显示顺序。

如图：



1.3.2 学习资料

选中一个目录，会将该目录及其底下关联的所有层级目录中的学习资料都显示出来

学习资料，主要对学习资料进行管理，可以添加 5 种不同类别的学习资料，包括文字，图片，

网页，视频，文档。

路径：【安全准入>在线学习>学习资料】

例如下图，选中一级目录时，列表中会包含一级目录及其子层级二级目录的学习资料

学习资料也可以进行添加



步骤：点击【添加】按钮，进入添加学习资料界面；按要求填写信息，点击【提交】即可保存。

 带有(*)标记的字段为必填项，其余字段为选填项。

 学习资料：本次添加的资料名称。

 学习目录：可以选择上一步添加的学习目录。

 最小计时：表示该资料至少学习多久才会统计时长

 最大计时：表示该资料最多可统计时长

 数据类别：文字，图片，网页，视频，文档。

 内容：根据所选的数据类型去添加内容。

 是否置顶：是否将该学习资料置顶

 是否计时：是否计时按钮如果有勾选，最小时间和最大时间为必填项。

 资料类型：可以设置资料发布情况，如公开，不公开，指定人员

 封面图片：设置封面图片

如图：

1.3.3 发布学习任务

添加学习任务，即可将学习资料发布给学生。

路径：【安全准入>在线学习>发布学习任务】

 带有(*)标记的字段为必填项，其余字段为选填项。



 学习任务：本次添加的学习任务名称。

 学习时长：表示学生完成学习任务所需时长。

 备注：对该学习任务进行备注。

 学习资料集合：可以选择上一步所添加的学习资料

 学习对象：可以快捷选择人员，分组或者部门集合。

 人员/分组/学院集合：对学习对象的人员进行整合。

如图。

1.4 题库管理

首先，需要在以下三个菜单中，依次添加科目，知识点，考点这些题目相关的基础信息

1.4.1 考点管理

可操作<新增、搜索、编辑、删除>。

路径：【安全准入>题库管理>考点管理】

步骤：点击【添加】按钮，考点界面；按要求填写信息，点击【提交】即可保存。

如图



1.4.2 题库管理

在题库管理中，可以对题目进行管理可操作<新增、搜索、编辑、删除>。

非题库审核人员添加或导入题目后，题目会先进入下一个菜单的审核题库列表中，并由题库审

核人员进行审核（为人员分配题库审核人员的角色后即可拥有题库审核人员的权限，租户管理员默

认拥有该权限，即租户管理员也是题库审核人员）。

如果是题库审核人员添加或导入的题目，则无需审核，会直接进入当前题库管理列表中。

路径：【安全准入>题库管理>题库管理】

步骤：点击【添加】按钮，进入添加题库界面；按要求填写信息，点击【提交】即可保存。

 带有(*)标记的字段为必填项，其余字段为选填项。

 考点：本次添加的题目所属考点。

 专业：该题目属于哪个专业。

 题目推荐：可以设置题目为普通，推荐或者热点题目。

 题目类型：有单选题，多选题，判断题，填空题和问答题。

 简单等级：设置题目简单等级，分为简单，中等，困难。

 实验室安全分类：设置该题目属于什么安全分类。

 选项个数：设置选项个数。

 点评：对题目进行点评。



 题干：输入题目问题。

 选项内容：输入选项内容。

 参考答案：设置题目参考答案。

 分析：对题目进行分析。

如图

1.4.3 审核题库

路径：【安全准入>题库管理>审核题库】

步骤：题库审核人员在审核题目时，先勾选需要分析的题目，然后，点击右上角的审核分析按

钮，会弹出审核分析菜单

如图



在审核分析菜单中，点击右下角的审核后，会将审核分析的题目添加到题库。对于重复率高的

题目，需要注意：

1.5 发布练习

主要是将练习试卷发布给学生练习。可操作<新增、搜索、编辑、删除>。

1.5.1 用户分组

用户分组，可以用来分配给练习。例如，当有几个班级的学生需参加一场练习，需先在用户分



组列表中，添加一个多部门类别并且关联这些班级的分组，当发布练习的时候，选择这个用户分组，

这样就可以将这场练习发布给这些班级

路径：【安全准入>发布练习>用户分组】

步骤：点击【添加】按钮，进入添加用户分组；按要求填写信息，点击【提交】即可保存。

 带有(*)标记的字段为必填项，其余字段为选填项。

 用户组名：该用户分组的名称。

 组描述：该小组的介绍描述。

 学院：设置分组学院。

 负责人：设置该分组负责人。

 类别：选择类别，为多部门或者多人员。

 导入人员：如果类别选择多人员则可以进行模板一键导入。

 人员/部门集合：选择需要这次练习的学生集合。

如图：

1.5.2 自动组卷

主要用于编辑试卷，有考卷设置和题型设置

路径：【安全准入>发布练习>自动组卷】

步骤：点击【添加】按钮，进入添加用户分组；按要求填写信息，点击【提交】即可保存。



 带有(*)标记的字段为必填项，其余字段为选填项。

 抽题类型：可以选择按考点抽题，按实验室安全分类抽题和按考试专业抽题。

 按考点/实验室安全分类/考试专业：选择相对应内容。

如图

1.5.3 练习试卷管理

主要用于手动添加练习试卷，在上一步自动组卷中生成的试卷也会自动添加在这里

路径：【安全准入>发布练习>练习试卷管理】

步骤：点击【添加】按钮，进入添加题库界面；按要求填写信息，点击【提交】即可保存。

 带有(*)标记的字段为必填项，其余字段为选填项。

 试卷名称：设置该试卷的名称。

 试卷总分：设置该试卷总分。

 答卷时长：设置该试卷答卷时长。

 所属科目：设置该试卷所属科目。

 备注：可以对这次试卷进行备注。

 年份：选择试卷年份。

 科目别名：可以对科目起别名。

 适用范围：选择该练习试卷的应用范围。

 协作人员集合：填写这份练习试卷相对应的协助人员。

 是否公开：勾选试卷是否公开。



 是否启用：勾选试卷是否启用。

如图

添加成功后，可以进行题型的编辑 如图

题型列表中的添加，可以添加各种题型，单选，多选，判断，填空和问答。

如图



试卷题型设置完成后，可以进行手动增加题目，从题库里挑选需要的题目 如图





1.5.4 发布练习

主要用于添加发布练习试卷，对上一步自动组卷和练习试卷中生成的试卷进行发布

路径：【安全准入>发布练习>发布练习】

步骤：点击【添加】按钮，进入添加发布练习界面；按要求填写信息，点击【提交】即可保存。

 带有(*)标记的字段为必填项，其余字段为选填项。

 练习名称：设置该练习试卷的名称。

 试卷：选择在系统中生成好的试卷。

 及格分：设置该练习试卷的及格分。

 截止时间：这个时间之前，学生都可以进入这场练习。

 用户分组：需要进行该练习试卷的用户。

如图



1.6 发布实验室安全考试

实验室安全考试无需组卷，随机生成试卷的考试。随机的题型为单选题，多选题，判断题。学

生交卷后会自动批改，通过可获得实验室安全。

1.6.1 用户分组

用户分组，可以用来分配给实验室安全考试。例如，当有几个班级的学生需参加一场实验室安

全考试，需先在用户分组列表中，添加一个多部门类别并且关联这些班级的分组，当发布实验室安

全考试的时候，选择这个用户分组，这样就可以将这场实验室安全考试发布给这些班级。

路径：【安全准入>发布实验室安全考试>用户分组】

步骤：点击【添加】按钮，进入添加用户分组；按要求填写信息，点击【提交】即可保存。

 带有(*)标记的字段为必填项，其余字段为选填项。



 用户组名：该用户分组的名称。

 组描述：该小组的介绍描述。

 学院：设置分组学院。

 负责人：设置该分组负责人。

 类别：选择类别，为多部门或者多人员。

 导入人员：如果类别选择多人员则可以进行模板一键导入。

 人员/部门集合：选择需要这次练习的学生集合。

如图：

1.6.2 发布实验室安全考试

在发布实验室安全考试列表，点击添加后，即可发布一场实验室安全考试，可操作<新增、搜

索、编辑、删除>。如图：

路径：【安全准入>发布实验室安全考试>发布实验室安全考试】

步骤：点击【添加】按钮，进入发布普通考试；按要求填写信息，点击【提交】即可保存。

 带有(*)标记的字段为必填项，其余字段为选填项。

 随机题总个数：表示该实验室安全考试会生成的随机题目数量，该数量不能大于当前考点

题目总数

 应通过题数：表示需要答对多少题才通过。



 用户分组：需要考该实验室安全的分组。

 截止时间：即这个时间之前，学生都可以进入这场考试

 实验室安全有效期：该实验室安全的有效期到什么时候。

 可考次数：限制学生考试的次数。

 防止作弊：启用后，学生考试时，如果切换页面超过了设置的次数，会强制交卷

 启用考前承诺：启用后，学生进入考试时会弹出一个考前承诺确认框

如图

1.6.3 实验室安全模板

添加实验室安全模板，并且启用后，即可将实验室安全考试通过后所生成的实验室安全背景图

片，替换为实验室安全模板中的图片

路径：【安全准入>发布实验室安全考试>实验室安全模板】

步骤：点击【添加】按钮，进入实验室安全模板设置；按要求填写信息，点击【提交】即可保

存。

如图



1.7 成绩查询和统计（导出、查看学生考试详情）

可以对之前发布的练习，普通考试，实验室安全考试的成绩进行查询。

点击统计后，即可查看各学院的统计数据

路径：【安全准入>成绩查询>练习成绩/实验室安全考试成绩】

步骤：点击【查看】按钮，即可查看这场考试的学生成绩，点击统计后，即可查看各学院的统

计数据

如图：



1.8 学习查询

可查看学生的学习情况和记录还有学习任务的学习情况

路径：【安全准入>学习查询>学习记录/学习任务查询】

如图
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