
资产处置—资产管理系统使用指南

国有资产与实验室管理处、招投标管理中心



资产报废

ü （1）【资产报废】内选择“处置申请”（只有资产管理员的账号才可以提交申请）



资产报废

ü （2）选择处置明细：①可以勾选明细，也可以搜索明细；②如果搜不到资产，先查看“选择状态”和

“资产明细列表”是否选全，再去【数据查询】里搜索。
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勾选“不可选”资产明细内会有“锁定单号”提示，意思是该资产已被其他单号锁定，比如处置单、调拨

单、维修单，资产变动单，临时保存的单据等，若其他未完成单据内含有该资产，那么该资产将不能进

行任何操作；

解决办法：①完成单据流程；②单据退回填报人，由填报人进行删除单据
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ü （3）“确认进行下一步”
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ü （4）填写资产“现状”和“报废原因”
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ü （5）修改某一个资产的“报废原因”，需单独勾选资产，在“修改明细”内改正。
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ü （6）“提交审核”。
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ü （7）点击“提交审核”后，会出现“选择人员”弹窗，这里是选“鉴定小组审核”的人员，至少勾选3位。
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